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Projekt pn. ,Skuteczny Urzad Pracy”
wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Kozienice, dnia 28.02.2012r.
Nr sprawy:0OA.2011-1/1/2012

ZAPYTANIE OFERTOWE

na
zorganizowanie i przeprowadzenie 2 szkoie grupowych dla 11 pracownikéw

kluczowych Powiatowego Urgdu Pracy w Kozienicach w ramach projektu pn.
~Skuteczny Urzad Pracy” Poddziatanie 6.1.2 PO KL, wspétfinansowaego zesrodkdw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu $otecznego.

Tryb posgpowania:

Postpowanie o dokonanie zakupu o wadoprzekraczajcej 5000 zt i nieprzekraczgjej
rownowartgci kwoty 14 000 euro, zgodnie z Zadzeniem Nr 5/2010 z dnia 1 lutego 2010 r.
w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustugbdt budowlanych na potrzeby
Powiatowego Urgdu Pracy w Kozienicach o wa#tm nieprzekraczagej rownowartsci
kwoty 14 000 euro.
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. ZAMAWIAJ ACY
Powiatowy Urzad Pracy w Kozienicach zaprasza do zienia oferty na:

Zorganizowanie i przeprowadzenie 2 szkole grupowych dla 11 pracownikow
kluczowych Powiatowego Urgdu Pracy w Kozienicach w ramach projektu pn.
~Skuteczny Urzad Pracy” Poddziatanie 6.1.2 PO KL, wspétfinansowaego zesrodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu $otecznego.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod CPV: 80500000-9 USLUGI SZKOLENIOWE

Przedmiotem zamdwienia jest:
Ustuga polegaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2 szkopupowych dla
11 pracownikow kluczowych Powiatowego gdz Pracy w Kozienicach w ramach projektu
pn. ,Skuteczny Urzd Pracy” Poddziatanie 6.1.2 PO KL, wspoffinansoegm zesrodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszpot&cznego, w nagbujacych
zakresach tematycznych:
1) Pierwsze szkolenie grupowe z zakresu: ,Politykamgeth szans w tym rownych szans
kobiet i mgzczyzn na rynku pracy”;
2) Drugie szkolenie grupowe z zakresu: ,Wsparcie obéb wyksztalcenigredniego
bedacych klientami Powiatowego Ugdu Pracy”.

Szkolenia sfinansowane ¢da w 100% zesrodkoéw publicznych.

Przedmiot zamoéwienia zostat podzielony na 2 efi, ktérym przypisane zostaly te same

kryteria oceny ofert.

Czes¢ | przedmiotu zamowienia
Ustuga polegaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleniapgrego dla
11 pracownikow kluczowych Powiatowego Wdz Pracy w Kozienicach z zakresu: ,Polityka
rownych szans w tym réwnych szans kobietezozyzn na rynku pracyProgram szkolenia
musi zawiera modut: ,Zasada réwrigi szans kobiet i gzczyzn w projektach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki”. Uczestnikami szkokehgda:

* Pdsrednicy pracy — 5 0s6b

» Doradcy zawodowi — 3 osoby

» Specjaléci do spraw rozwoju zawodowego — 2 osoby
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» Lider klubu pracy — 1 osoba

Uczestnicy szkolenia (11 pracownikow kluczowych FPWw Kozienicach), dda
podzieleni na 2 odbne grupy szkoleniowe (jedna grupa 6-osobowa, dgugpa 5-osobowa),
ktore keda szkolone w dwéch odbnych terminach.

Wymagany termin realizacji szkolenia dla pierwsgasobowej grupy pracownikow
musi zawierd sig¢ w okresie 19-30.03.2012r. (z vagkzeniem sobot i niedziel); wymagany
termin realizacji szkolenia dla drugiej 5-osobowejipy pracownikéw to | potowa czerwca
2012r. (z wyhczeniem sobdét i niedziel).

Szkolenie ma miecharakter wyjazdowy 2-dniowy. Realizacja szkolemiioywa si¢
ma poza Kozienicami, w dowolnym miejscu na terdPadski z zastrzeeniem,ze nie mae
by¢ to lokalizacja poteéona dalej ni 150 km od Kozienic. Szkolenie dlazkej z dwdch grup
ma zawieré po 16h lekcyjnych (kada grupa szkoleniowa otrzyma 2 dni szkolenia pozth
16h lekcyjnych szkolenia).

Koszt szkolenia musi obejmowan. in.:

» Koszty zatrudnienia trenera/wyktadowcy szkoleniedabego przedmiotem
zamowienia

» Koszty zatrudnienia opiekuna szkolenia ze stronkdvawcy ustugi

* Wynajem sali szkoleniowej z wyposmiem niezbdnym do przeprowadzenia
szkolenia

» Zakwaterowanie uczestnikow szkolenia w hotelu w gpagh 2-osobowych
/1 doba hotelowa/

* wyzywienie uczestnikow szkolenia ( 1 diziszkolenia — obiad i kolacja dla
kazdego uczestnika szkolenia, 2 dziszkolenia —sniadanie i obiad dla
kazdego uczestnika szkolenia)

* Przerwy kawowe (catering: kawa, herbata, napogestika)

* Materialy dydaktyczne przekazane na wiasnalla kadego uczestnika
szkolenia (w postaci pogrznikow lub skryptow edukacyjnych), zgodne z
programem szkolenia, ktére zgodnie z Wytycznymiydefcymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitaldaki musz zawiera
informackg o wspoétfinansowaniu: Szkolenie wspotfinansowane z&rodkow
Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu $otecznego.
Cziowiek — najlepsza inwestycja”oraz odpowiednie logotypy PO KL oraz

UE. Dodatkowo dla kalego uczestnika muszby¢ zapewnione materiaty
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szkoleniowe w postaci notatnika, dlugopisu orazzKkecna materiaty
dydaktyczne.

» Certyfikaty/zawiadczenia/dyplomy o uk@zeniu szkoleniaktére zgodnie z
Wytycznymi dotycacymi oznaczania projektbw w ramach Programu
Operacyjnego  Kapitat  Ludzki musz  zawierg informacg o
wspoffinansowaniu: $zkolenie  wspoffinansowane  ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotemego.Cztowiek —
najlepsza inwestycja” oraz odpowiednie logotypy PO KL oraz UE.
Dodatkowo z&wiadczenia/certyfikaty/dyplomy musgz zawierdg doktadny
termin realizacji szkolenia, liczbgodzin szkoleniowych lekcyjnych, a tak

zakres zagadnietematycznych tego szkolenia.

Czes¢é Il przedmiotu zamowienia
Ustuga polegaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleniapgrego dla
11 pracownikow kluczowych Powiatowego Wdn Pracy w Kozienicach z zakresu:
~Wsparcie 0sOb bez wyksztatceni@edniego kdacych klientami Powiatowego Ugdu
Pracy”.Uczestnikami szkoleniagla:

* Pdsrednicy pracy — 5 0s6b

» Doradcy zawodowi — 3 osoby

» Specjaléci do spraw rozwoju zawodowego — 2 osoby

» Lider klubu pracy — 1 osoba

Uczestnicy szkolenia (11 pracownikow kluczowych PPW Kozienicach), d&da
podzieleni na 2 odbne grupy szkoleniowe (jedna grupa 6-osobowa, dgugpa 5-osobowa),
ktore lzda szkolone w dwdch odbnych terminach.

Wymagany termin realizacji szkolenia dla pierwsgegsobowej grupy pracownikow
to miesac kwiecien 2012r. (z wydczeniem okresu 01-09.04.2012r. oraz soboét i nidgzie
wymagany termin realizacji szkolenia dla drugiepgsbowej grupy pracownikéw to I
potowa czerwca 2012r. (z wagzeniem sob6t i niedziel).

Szkolenie ma miecharakter wyjazdowy 2-dniowy. Realizacja szkolemiioywa si¢
ma poza Kozienicami, w dowolnym miejscu na terdPadski z zastrzeeniem,ze nie mae
by¢ to lokalizacja poteéona dalej ni 150 km od Kozienic. Szkolenie dlazkej z dwdch grup
ma zawieré po 16h lekcyjnych (kada grupa szkoleniowa otrzyma 2 dni szkolenia pozt

16h lekcyjnych szkolenia).
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Koszt szkolenia musi obejmowan. in.:

Koszty zatrudnienia trenera/wyktadowcy szkoleniedaoego przedmiotem
zamoOwienia

Koszty zatrudnienia opiekuna szkolenia ze stronk¥vawcy ustugi

Wynajem sali szkoleniowej z wypasaniem niezbdnym do przeprowadzenia
szkolenia

Zakwaterowanie uczestnikow szkolenia w hotelu w gpagh 2-osobowych
/1 doba hotelowa/

wyzywienie uczestnikdw szkolenia ( 1 dziszkolenia — obiad i kolacja dla
kazdego uczestnika szkolenia, 2 drziszkolenia —s$niadanie i obiad dla
kazdego uczestnika szkolenia)

Przerwy kawowe (catering: kawa, herbata, napogstka)

Materiaty dydaktyczne przekazane na widsnalla kadego uczestnika
szkolenia (w postaci pogrznikow lub skryptow edukacyjnych), zgodne z
programem szkolenia, ktore zgodnie z Wytycznymiydeicymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitaidaki musz zawiera
informacg o wspoHinansowaniu: Szkolenie wspotfinansowane zérodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu $otecznego.
Cziowiek — najlepsza inwestycja”oraz odpowiednie logotypy PO KL oraz
UE. Dodatkowo dla kalego uczestnika muszby¢ zapewnione materiaty
szkoleniowe w postaci notatnika, dlugopisu orazzkecna materiaty
dydaktyczne.

Certyfikaty/zawiadczenia/dyplomy o uk@zeniu szkoleniaktére zgodnie z
Wytycznymi dotycacymi oznaczania projektbw w ramach Programu
Operacyjnego  Kapitat  Ludzki musz  zawierg informacg O
wspoftfinansowaniu: $zkolenie  wspoffinansowane  ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotemego.Cztowiek —
najlepsza inwestycja” oraz odpowiednie logotypy PO KL oraz UE.
Dodatkowo z&wiadczenia/certyfikaty/dyplomy musgz zawierdg doktadny
termin realizacji szkolenia, liczbgodzin szkoleniowych lekcyjnych, a tak

zakres zagadnietematycznych tego szkolenia.
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ll. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1.

Miejsce realizacji zamdwienia: realizacja szkoledbywa si¢ ma poza Kozienicami,

w dowolnym miejscu na terenie Polski z zastexzeem,ze nie mae by to lokalizacja

potozona dalej ni 150 km od Kozienic.

Termin realizacji zamoOwienia:

a) Czesc¢ | przedmiotu zamdwienia
Wymagany termin realizacji szkolenia dla pierwsge&sobowej grupy pracownikow
musi zawiera sie w okresie 19-30.03.2012r. (z wugkzeniem sobdét i niedziel);
wymagany termin realizacji szkolenia dla drugiepgsbowej grupy pracownikéw to |
potowa czerwca 2012r. (z vagzeniem sobot i niedziel).

Czes¢ Il przedmiotu zamowienia
Wymagany termin realizacji szkolenia dla pierwsgajsobowej grupy pracownikow
to miesac kwiecieh 2012r. (z wydczeniem okresu 01-09.04.2012r. oraz sobot i
niedziel); wymagany termin realizacji szkoleniaa diirugiej 5-osobowej grupy

pracownikow to Il potowa czerwca 2012r. (z wgzeniem sobot i niedziel).

ll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY UStUGI | WARUNKI PLATNO SCI

1.

Wykonawca okréi cerg catkowity oferty brutto dla danej ¢zci przedmiotu zamdwienia,
na kton Wykonawca ztay ofere — zawierajca wszystkie koszty zwzane z prawidiow
realizacj zamowienia, podag ja w zapisie liczbowym i stownie doktadnécia do dwdch
miejsc po przecinku.

Cena podana przez Wykonawaie ledzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, niezammie od wszelkich czynnikow.

Waluta ceny oferowanej jest ztoty polski.

Platnag¢ za wykonanie zamoOwienia nagbwa: bedzie sukcesywnie na podstawie faktur
czastkowych po zrealizowaniu poszczegolnych edycjosakia w ramach poszczegdélnych
cze$ci przedmiotu zamdwienia oraz po dokonaniu odbjarzedmiotu zamowienia przez
Zamawiajcego na podstawie pisemnego protokotu odbioru nlego szkolenia.

Ptatng¢ dokonana zostanie w terminie do 14 dni po otrzymarzez Zamawiagego od
Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Wykonawca wystawi faktgr VAT po dokonaniu przez Zamawigego odbioru ustugi
szkoleniowej hdacej przedmiotem zamoéwienia.

Za dat dokonania ptatniei przyjmuje s¢ dat obcihzenia rachunku Zamawigjego.
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8. Nie przewiduje si mazliwosci wzrostu ceny przedstawionej w ofercie. Wszysiamy
okreslone przez Wykonawc w ziozone] ofercie zostan ustalone na okres wwaosci

umowy i nie leda podlegaty zmianom.

IV. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Wz6r umowy stanowi zakznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. OSOBY UPOWAZNIONE DO UDZIELANIA INFORMACJI.

1. Zamawiajcy wyznacza do bezpaedniego kontaktowania ¢iz Wykonawcami
nastpujace osoby:
Pani Beata Maj — Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Alministracyjnego,
tel. (048) 614 66 99 wew. 44, pokg nr 12, fax. @4 614 66 91,
e-mail: zamowienia pub@pupkozienice.pl
W przypadku nieobecndgci Pani Maj Beaty nalezy kontaktowa¢ z Panig Wioletta
Wiesyk — Koordynatorem projektu, tel. 048 614-66-81, gkoj nr 10, fax. (048)
614 66 91, e-mail: wioletta.wiesyk@pupkozienice.pl

VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ.

Ocena ofert ledzie dokonywana osobno na k#la czesé przedmiotu zamdwienia.

2. W pierwszej kolejnéci Zamawiajcy dokona oceny ofert pod wzdem formalnym
I zgodndci z trescia niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajcy maze w toku badania i oceny oferhdac od Wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

4. Zamawiajcy uzna ofekt za odrzucos, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada t&ei niniejszego zapytania ofertowego,

b) oferta zostata zlmna, z przekroczeniem terminu wskazanego w nirygjszapytaniu
ofertowym,

c) jej forma nie odpowiada wymaganiom olosaym w niniejszym zapytaniu ofertowym,

d) Wykonawca, ktory ziayt oferte nie spetnia warunkdéw udziatu w tym pgsbwaniu.

5. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystiguadne roszczenia przeciw
Zamawiagcemu.

6. Spardod ofert nie podlegagych odrzuceniu, Zamawigy dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty w obydwu gziach przedmiotu zamdéwienia oddzielnie, w
oparciu o porrsze kryteria:

a) Kryterium Nr 1 - Cena brutto (waga 40%)
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b) Kryterium Nr 2 — Zakres i jakd programu szkolenia (waga 30%)

c) Kryterium Nr 3 — Déwiadczenie trenera/wyktadowcy w zakresie prowadzsakolé
podobnych do przedmiotu zamowienia (waga 25%)

d) Kryterium Nr 4 — Materiaty dydaktyczne jakie otrzgp uczestnicy szkolenia na

wilasna¢ ( waga 5%)

Ad. a) Kryterium 1 — Cena brutto

Maksymalna ilosé punktow do otrzymania przez Wykonawe w ramach tego kryterium wynosi
40 pkt.

Punkty przyznane wykonawcy za to kryteriuatlbwynikaty z wyliczenia na podstawie
ponizszeqo Wzoru:

PC= E x100pktx40%
Cok

PC — liczba punktow przyznanych Wykonawcy zagcen

Cn — najnisza cena sgodd ofert nie podlegagych odrzuceniu
Cob — cena oferty badanej

100 pkt — wskanik staty

40% -procentowe znaczenie kryterium ceny

Ad. b) Kryterium 2 — Zakres i jako$¢é programu szkolenia

Maksymalna ilos¢ punktéw do otrzymania przez Wykonawe w ramach tego kryterium wynosi
30 pkt.

W ramach tego kryterium zastosowane bda do oceny ofert nasgpujace podkryteria:

Nazwa podkryterium Liczba punktow przypadkowana dg
danego podkryterium
Moduty szkoleniowe ujte w ramach od 1 do 20 pkt

programu szkolenia /adekwati¢o tych
modutébw w stosunku do specyfiki ustlig

swiadczonych przez pracownikow
kluczowych powiatowego ugdu pracy/
Zaproponowane metody i techniki od 1 do 10 pkt

prowadzenia szkolenia

*Ostateczna liczba punktéw przyznanych w ramach pow  yzszego kryterium b edzie stanowita
srednig arytmetyczn q tacznej liczby punktéw przyznanych przez wszystkich c ztonkéw
3-osobowego zespotu do oceny ofert
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Ad. c) Kryterium 3 — Doswiadczenie trenera/wyktadowcy w zakresie prowadzeaiszkole
podobnych do przedmiotu zamowienia

Maksymalna ilosé¢ punktow do otrzymania przez Wykonawe w ramach tego kryterium wynosi
25 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolé przez Liczba punktow
wskazanego w ofercie trenera

2 szkolenia 1 pkt
od 3 do 5 szkole 5 pkt
Od 6 do 10 szkole 10 pkt
Powyzej 10 szkolé 25 pkt

*QOstateczna liczba punktéw przyznanych w ramach pow  yzszego kryterium b edzie stanowita
$rednig arytmetyczn g tacznej liczby punktéw przyznanych przez wszystkich c¢ ztonkoéw
3-osobowego zespotu do oceny ofert

Ad. d) Kryterium 4 — Materialy dydaktyczne jakie otrzymaja uczestnicy szkolenia na
wiasnas¢

Maksymalna ilos¢ punktéw do otrzymania przez Wykonawe w ramach tego kryterium wynosi
5 pkt.

Nazwa podkryterium Liczba punktow przypadkowana dg
danego podkryterium
zgodn@¢ zakresu tematycznego materiatlow od 1 do 3 pkt

dydaktycznych z przedmiotem zamdéwienia

zréznicowanie formy materiatldw dydaktycznych od 1 do 2 pkt

*QOstateczna liczba punktéw przyznanych w ramach pow  yzszego kryterium b edzie stanowita
$rednig arytmetyczn g tacznej liczby punktéw przyznanych przez wszystkich c¢ ztonkoéw
3-osobowego zespotu do oceny ofert

7. Zamawiajcy za najkorzystniejszuzna ofert, ktéra otrzyma najwksz liczbe punktow
stanowicych sumg punktow uzyskanych w poszczegolnych w/w kryteriadhszystkie
obliczenia zostapdokonane z doktaddoia do dwdch miejsc po przecinku.

8. Jezeli Zamawiajcy nie kedzie mogt wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi na tae
dwie lub wkcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innkeyteribw oceny ofert,

Zamawiajcy sparod tych ofert wybierze ofeyiz nizsz cen.

VII. WYMAGANIA, JAKIE POWINNI SPEENIA C WYKONAWCY ZAMOWIENIA.
O udzielenie zamowienia mog ubiegat sie Wykonawcy, ktorzy:
1) w zakresie prowadzonej dziatakeo swiadcz ustugi szkoleniowe dla osob dorostych

( dotyczy cezsci | i Il przedmiotu zamoéwienia);

2) posiaday odpowiedn wiedz i doswiadczenie, czyli w okresie ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu sktadania ofed,jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy —
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w tym okresie, zorganizowali i przeprowadzili cgmaiej 3 szkolenia (zamketie lub
otwarte) o tematyce zwdanej z zakresem zadaealizowanych przez pracownikéw
kluczowych powiatowych uedoéw pracy (tj. pérednikébw pracy, doradcow
zawodowych, specjalistbw ds. rozwoju zawodowegderbbw klubu pracy, czy
specjalistow ds. programow) - dotyczyed | i || przedmiotu zamdwienia;

dysponuja osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowieami, czyli
dysponuja:

a) w zakresie cgsci | przedmiotu zamowienia:

> przynajmniej 1 wykladowgtrenerem posiadagym dawiadczenie w zakresie
realizacji co najmniej 2 szkaleo podobnym zakresie tematycznym cadc
przedmiotu zamowienia. Dodatkowo wskazany wykladotvener musi
posiada:

« wyksztatcenie co najmniej vigze;

e przygotowanie pedagogiczne lub uwkaony kurs pedagogiczny Ilub
ukonczony kurs trenerski.

W przypadku wysipienia sytuacji niezammych od Wykonawcy i nie

mozliwych do przewidzenia (np. choroby trenera/wykladyg) Zamawiagcy

wymaga zapewnienia osoby zgmijacej (o kwalifikacjach rownowanych ydz

wyzszych).

» Przynajmniej 1 Opiekunemktory zajmowa& sie bedzie obstug szkolenia
podczas jego trwania w miejscu realizacji szkolenmaz Ilgdzie
odpowiedzialny za bimce kontakty z przedstawicielami Zamaw@ggo.
W przypadku wysipienia sytuacji niezammych od Wykonawcy i nie
mozliwych do przewidzenia (np. choroby opiekuna) Zanzgyey wymaga
zapewnienia osoby zaglujacej.

b) w zakresie cgsci Il przedmiotu zamowienia:

> przynajmniej 1 wykladowgtrenerem posiadagym dawiadczenie w zakresie
realizacji co najmniej 2 szkaleo podobnym zakresie tematycznym ca4cal
przedmiotu zamowienia lub o tematyce ax@nej z aktywiza@j 0sob
bezrobotnych znajdagych s¢ w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, o ktérych
mowa w art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. ronpocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Dodatkowo wskazany vegldwcal/trener musi

posiada:
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» wyksztatcenie co najmniej vigze;

e przygotowanie pedagogiczne Ilub uwkaony kurs pedagogiczny Ilub
ukonczony kurs trenerski.
W przypadku wysipienia sytuacji niezaimych od Wykonawcy i nie
mozliwych do  przewidzenia (np. choroby trenera/wykhady)
Zamawiajcy wymaga zapewnienia osoby zgmtjiacej (0 kwalifikacjach
rownowanych mdz wyzszych).

» Przynajmniej 1 Opiekunemktory zajmowa& sie bedzie obstug szkolenia
podczas jego trwania w miejscu realizacji szkolenmaz [gdzie
odpowiedzialny za bimce kontakty z przedstawicielami Zamaw@ggo.
W przypadku wysipienia sytuacji niezammych od Wykonawcy i nie
mozliwych do przewidzenia (np. choroby opiekuna) Zanzgyey wymaga
zapewnienia osoby zaglujacej.

c) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym niezgnym do wykonania
przedmiotu zamowienia, czyli dysponu:

> sah szkolenioww z odpowiednim wyposa&niem dydaktycznym, w tym
wyposaeniem audiowizualnym niezgdnym do realizacji ustugi szkoleniowej
bedacej przedmiotem zamowienia ( dotyczye@d | i Il przedmiotu zamowienia);

» miejscami noclegowymi w pokojach 2-osobowych zamgperanymi w hotelu dla
11 uczestnikow projektu wraz zapewnieniem cateringwyzywienia dla 11
uczestnikdw szkolenia w zakresie opisanym w punkdi@yczcym opisu
przedmiotu zamowienia zawartym w zapytaniu ofertewy dotyczy czsci | i Il

przedmiotu zamowienia).

Sposéb dokonywania oceny ww. warunkéedbie odbywat s wg zasady,spetnia/nie
spetnia” na podstawie za¢zonych do oferty swiadcze i dokumentow, ktérych wykaz
zostat okrélony wrozdz. VIl Zapytania ofertowego, skladanych w celu potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w pegbwaniu o udzielenie zamdwienia.
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VIII.

O SWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE POWINNI ztO ZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

Aktualny odpis z wiéciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, wystawiony nie wcgeiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenie,ze Wykonawca spetnia wymogi oktene w rozdziale VII niniejszego
zapytania ofertowego oddzielne dlaz#ej czsci przedmiotu zamowienia - zgodne z
zakcznikiem nr 2 i 2a do Zapytania ofertowego.

Wykaz wykonanych przez Wykonawaustug w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, az@gh okres prowadzenia dziatalim przez
Wykonawe jest krotszy — w tym okresie, 0 tematyce g@nej z zakresem zada
realizowanych przez pracownikéw kluczowych powiagow urzdoéw pracy
(tji. posrednikow pracy, doradcow zawodowych, specjalist@®yv zwoju zawodowego,
lideréw Kklubu pracy, czy specjalistbw ds. programéw podaniem ich warfai,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow z wykorzystam wzoru - Zajicznik Nr 3 do
zapytania ofertowego.

Wykaz o0s6b, ktérymi dysponuje lubedrzie dysponowat wykonawca i ktOrecda
uczestniczy w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami eantit ich kwalifikacji
zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamowienia,
a take zakresu wykonywanych przez nich czy§wioz wykorzystaniem wzoru -

Zalkacznik Nr 4 do zapytania ofertowego.

IX. WZOR UMOWY
Wz6r umowy stanowi za€zniki nr 5 do Zapytania Ofertowego.

X.
1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
Zamawiajcy dopuszcza nmiwosé zitozenia ofert cgsciowych, poniewa przedmiot

zamoOwienia jest podzielny. kdy Wykonawca mge ziazy¢ oferty czsciowe na jeda
lub obydwie czsci przedmiotu zamowienia.
Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.
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Oferta skladana przez Wykonaw@ musi zawiera:

a) ,Formularz ofertowy” stanovicy zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Szczegbtowy zakres tematyczny programu szkolenibaimonogramu szkolenia
z uwzgkdnieniem liczby godzin szkoleniowych poszczegolinyobdutow/tematow
programu szkolenia,

c) 1 wzorcowy komplet materiatéw dydaktycznych, ktbegla przekazane uczestnikom
szkolenia na wiasno,

d) petnomocnictwo do podpisania oferty,z¢d nie wynika ono z zatzonych
dokumentow (z KRS Ilub z Zaiadczenia o wpisie do ewidencji dziataoo
gospodarczej).

e) oswiadczenia i dokumenty, w formie oryginallub kserokopii wymienione
w rozdz. VIII Zapytania ofertowego.

.Formularz ofertowy” oraz pozostate wymagane prz&amawiajcego dokumenty,

oswiadczenia i wykazy wymienione w rozdz. VIl zapyta ofertowego, powinny gy

sporadzone przez Wykonawcscisle wedtlug postanowfe Zapytania ofertowego i

powinny by podpisane przez upow@ona(ne) osok(by) w miejscach wskazanych we

wzorach (piecatka imienna oraz podpis lub pietia firmowa i czytelny podpis — irii
nazwisko).

Dokumenty, ktorych zienia Zamawiajcy wymaga na zatznikach do Zapytania

ofertowego, winny b§ ztozone na tych zatznikach. Wykonawca nie sporzdzi¢

wiasny dokument, ale pod warunkiete umigci w nim wszystkie informacjécisle
wedtug wzoru Zamawiagego.

Petnomocnictwo powinno By w formie oryginalu podpisanego przez ogobd

upetnomocniajca(e) (piecatka imienna oraz podpis lub pietia firmowa i czytelny

podpis-ime i nazwisko). Kserokogi petnomocnictwa dopuszczas sylko w przypadku
paswiadczenia notarialnego.

Kserokopie musg by¢ datowane | p&wiadczone wpisem ,za zgodito

z oryginatem” oraz podpisane przez agbly) podpisujca(ce) ofert (piecatka imienna

oraz podpis lub pieatka firmowa i czytelny podpis — imieniem i nazwiski).

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost poyki lub zmiany musg by¢

parafowane i datowane przez osoby wymienione wéomgm rejestrze lub wpisie do

ewidencji dziatalnéci gospodarczej albo osoby upowéne do reprezentowania

Wykonawcy.
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10. Zaleca si, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanefexta byta zabezpieczona
przed dekompletagj

11. Oferte naleey sporadzic w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, nigieralnym atramentem, und@¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej
W nastpujacy sposob: nazwa i adres zamawéego, nazwa i adres wykonawcy,
z adnotagj

Nazway(firma) wykonawcy

adres wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Kozienicach
ul. Zdziczow 1
26 - 900 Kozienice

.POoStegpowanie na zorganizowanie i przeprowadzenie 2 szkogrupowych dla 11
pracownikow kluczowych Powiatowego Wdu Pracy w Kozienicach w ramach projektu
pn. ,Skuteczny Urad Pracy” Poddziatanie 6.1.2 PO KL, wspétfinansoveyo zesrodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszip8tecznego, w zakresie:

Czes¢ | przedmiotu zaméwienia(zaznaczy poprzez wstawianie znaku , X"
Ustuga polegaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleniapgwvego dla 11
pracownikéw kluczowych Powiatowego Wdu Pracy w Kozienicach z zakresu: ,Polityka
réownych szans w tym rownych szans kobiet#ozyzn na rynku pracy’.

Czes¢ Il przedmiotu zamdwienia ( zaznaczy poprzez wstawianie znaku , X’

Ustuga polegaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleniap@wvego dlg
11 pracownikow Kkluczowych Powiatowego Wdo Pracy w Kozienicach z zakresu:
~Wsparcie oséb bez wyksztalceni@edniego kdacych klientami Powiatowego Ugdu
Pracy”.

Nie otwiera przed dniem 08.03.2012r. do godz>°14

12. Wykonawca mee wprowadzt zmiany lub wycofé ztozom przez siebie ofegtprzed
uptywem terminu do sktadania ofert. W tym celu pasami Zamawiajcego na gimie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przedyw®m terminu do skfadania ofert,
oraz ztay zamienn ofert oznaczoa dodatkowo jako ,zmiana” .

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i zteniem oferty.

14. Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pg&iwaniu.

15. Wszelkie dwiadczenia, informacje Zamawigy i Wykonawcy przekazaj pisemnie,
faksem lub drog elektronicza. Kazda ze stron nazadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
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XIl. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY.
Oferte w zamknéte] kopercie naley przestaé (liczy sk data wptywu oferty)lub ziozyé

osobicie do dnia 08.03.2012r., do godziny 4w siedzibie Zamawiafego: Powiatowy

Urzqd Pracy w Kozienicach ul. Zdziczow 1 sekretariapokoj nr 14.

XII.
1.

ZAL ACZNIKI:
1.
2.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcktérego oferta otrzyma najelisz liczbe
punktéw stanowicych sumne punktéw otrzymanych w oparciu o poszczegolne kigteceny ofert
podanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Jeeli Zamawiajcy nie kzdzie mogt wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi na te dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innkighieriow oceny ofert, Zamawiggy sparod
tych ofert wybierze ofe¢tz nizsz cen.
Zamawiapcy poinformuje Wykonawcéw, ktérzy zigli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Umowa zostanie zawartaWykonaw@, ktory otrzymat
najwicksz liczbe punktow za zteons ofert.
Zamawiajcy zawiadomi Wykonawg ktérego ofert uznano za najkorzystniejgzpodajc
miejsce i termin zawarcia umowy/umow zgodnych za@adnym projektem umowy
(zakcznik nr 5 do Zapytania ofertowego).
Zamawiajcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzysjseej oferty w przypadku,
gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana zZeongystniejsz, odmowit podpisania
umowy lub gdy podpisanie umowy z takim Wykonawatatlo s¢ niemaliwe z innych
nieprzewidywalnych przyczyn.
Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszeytpf

przewysza kwot jaka Zamawiajcy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia.

Z powaaniem

Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik Nr 2 i 2a - Gwiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w pogpowaniu dot. Cgci | i Il
przedmiotu zamowienia.

Zalacznik Nr 3 - Wykaz wykonanych ustug w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadarert
Zalcznik nr 4 - Wykaz os6b, ktérymi dysponuje ludlbie dysponowat wykonawca i ktore
beda uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami namat ich
kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztalcenia nieginych do wykonania
zamoOwienia, a tate zakresu wykonywanych przez nich czyuio

Zakczniki Nr 5 - Wzor umowy.
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