1 . POWIATOWY URZAD PRACY W KOZIENICACH
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

STARSZY REFERENT
W WYDZIALE FINANSOWO- KSIEGOWYM

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:
* wyksztalcenie min. $rednie
®* minimum 15 lat stazu pracy w ksiggowosci
* petna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
= obywatelstwo polskie
* nie skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:

= obstuga programu ,,Ptatnik”

= znajomos¢ ustawy o rachunkowosci

® znajomos¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych

= znajomos¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
* znajomos¢ zagadnien ptacowych

*  komunikatywnosé¢

" inicjatywa

" umiejetnos¢ pracy w zespole

" umiejetnosc obstugi komputera

3. Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

¢ Ewidencjonowanic operacji finansowych z budzetu
e Naliczanie ptac w tym:
- prowadzenie rozliczen podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

- rozliczanie skladek ZUS



e Obstuga programu ,,Ptatnik” — sporzadzanie deklaracji ZUS DRA oraz raportow
ZUS RCA i RZA
e Ewidencja i obstuga finansowych Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych
4. Wymagane dokumenty:
= zyciorys (CV)
® ]Jist motywacyjny
*= dokument podwiadczajacy wyksztatcenie (swiadectwo, dyplom lub zaswiadczcnic o
stanie odbytych studiow)
* kopie swiadectw pracy
* inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
= kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — na stronie

www.pup.kozicnice.pl

= Wrazie ukonczenia szkolenia w zakresie obstugi programu ,,Ptatnik” —
zaswiadczenie

= oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych

= os$wiadczenie kandydata o posiadaniu peincj zdolnosci do czynnosci prawnych

* oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione

umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzura:

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn.

Zm.).5,

Termin zlozenia dokumentow : do dnia 22.05.2009r.

Dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie /pok. 14/ Powiatowego Urzedu Pracy w
Kozienicach lub przesta¢ poczta na adres :
Powiatowy Urzad Pracy
Ul. Zdziczow 1, 26-900 Kozienice

Dokumenty, ktore wptyna do tut. urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne, nic odcbranc do dnia 30.06.2009r. .zoslang

komisyjnie zniszczone.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronic internetowej BIP

/http://www.pupkozienice.pl/ oraz na tablicy informacyjnej znajdujacej si¢ w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Kozienicach. Dodatkowe informacje : 048-614-66-99 wew. 44

" Ipodpis Dyrektora PUP/




